3619

Admin diak - Székesfehérvar

Braun Alexandra
+36 20 482 2733
braun.alexandra@pannondiak.hu

Szeretnél tanulmanyaid mellett irodai kdrnyezetben dolgozni? Preciz vagy, j6l kezeled a tdblazatokat, és
az angol nyelvi levelezés sem okoz gondot?

& Feladatok:

o Szillitélevelek és szamlak ellenbrzése
* Vevdi levelezés kezelése, rendszerezése
e Tablazatok készitése és kezelése

¢ Angol nyelvl sablonlevelek elkészitése

& Elvarasok:

Nappali tagozatos hallgatéi jogviszony

Heti min. 20 6ra vallalasa

Precizen, 6nalléan és megbizhatéan dolgozol

Magabiztosan hasznélod az MS Office programokat, kildnésen az Excelt

Rendelkezel legalabb alapszint(i, hasznélhat6 angol nyelvtudassal

2 Amit kinalunk:
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Fizetés: Brutt6 2 400 Ft/ora
e Irodai munkakornyezet
o Ertékes adminisztrativ munkatapasztalat

e Akar azonnali kezdési lehetbség

2 Adatvédelem:

Tajékoztatjuk, hogy a PannonDiak IskolaszOvetkezet allashirdetéseire adatbazisaba
torténd jelentkezésével, cégiink automatikusan On 4ltal elfogadottnak tekinti az
adatvédelmi tajékoztatét, amely a kdvetkezd linken tekinthet§ megAdatvédelmi

tajékoztato
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