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Adminisztrativ gyakornok - Szekesfehérvar
Téth Eniké
+36 20 590 0338
toth.eniko@pannondiak.hu

Székesfehérvari partnerliinkhdz kerestink nappali tagozatos diakokat kildnb6z6 adminisztrativ és
gyakornoki feladatok ellatasara. Ha szereted a rendszerezett munkavégzest, preciz vagy, €s szivesen
szereznél tapasztalatot vallalati kdrnyezetben, jelentkezz hozzank!

& Feladatok:

Dokumentumok kezelése, rendszerezése és adminisztracidja

Adatok rogzitése, ellenGrzese és naprakészen tartasa

Megrendelések, beszerzési és projektfolyamatok tamogatasa

Riportok, kimutatasok készitése

Egyéb irodai és adminisztrativ feladatok ellatasa

& Elvarasok:

¢ Aktiv nappali tagozatos hallgatéi jogviszony

Preciz, megbizhat6 és lelkiismeretes vagy

Felhasznalbi szint(l szamitogépes ismeretekkel rendelkezel

Angol nyelvtudasod legalabb kézépfoku

Heti 2-3 nap munkavégzést tudsz vallalni (poziciétél fuggden)

2026.11.11. 1



2 Amit kinalunk:

Fizetés: brutté 2300 forinttol
e Stabil vallalati hattér
e Tamogato, baratsagos munkakdérnyezet

e Szakmai fejl6dési és tapasztalatszerzési lehetbség

2 Adatvédelem:

T4jékoztatjuk, hogy a PannonDiak Iskolaszdvetkezet A&llashirdetéseire adatbazisaba torténd
jelentkezésével, céglink automatikusan On altal elfogadottnak tekinti az adatvédelmi tajékoztatét, amely
a kovetkezb linken tekintheté meg. Adatvédelmi tajékoztatd
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