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Széki Lilla
+36 80 343 333
szeki.lilla@pannondiak.hu

Szeretnél mar egyetem mellett valédi szakmai tapasztalatot szerezni? Olyan gyakornoki munkat
keresel, ahol akar a kotelezé6 szakmai gyakorlatodat is teljesitheted? Akkor ez a lehet6ség neked
szol!

& Feladatok:
o Uzleti utak és utazasok szervezése, elszamolasok kezelése

e Jelenléti ivek ellendrzése és rogzitése

Munkatarsak tamogatasa adminisztrativ és tgyviteli kérdésekben

SAP-ban rendelések inditasa és nyomon kdvetése

Meetingek, megbeszélések szervezése

Napi adminisztrativ feladatok

Irodaszerek és egyéb eszkdzok rendelése

Uj kollégak érkezésének elBkészitése

Auditok és céges latogatasok el6készitésének tamogatasa

& Elvarasok:

¢ Rendelkezel nappali tagozatos hallgatoi jogiszonnyal
* | egalabb k6zépfokon beszélsz angolul

e Magabiztosan hasznélod az MS Office programokat
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» Heti legalabb 30 6rat tudsz vallalni
e Szeretsz emberekkel kommunikalni és segiteni masoknak

¢ Preciz, megbizhato és alapos vagy

2 Amit kinalunk:

¢ Napi 8 6ras munkavégzes esetén a Cafetéria nett6 12.500 Ft.

e Ha mar legalabb fél éve nalunk dolgozol senior gyakornok is lehetsz, ami magasabb fizetéssel
jar.

Munkaidddet rugalmasan tudod beosztani, a plusz éraidat lecsusztathatod.

A bérleteket 100%-ban tamogatjuk, illetve ingyenes céges jaratokat biztositunk.

Nalunk elvégezheted a kdtelezé egyetemi szakmai gyakorlatodat.

Belsd konzulens tamogathat téged a diploma munkad megirasaban.

e Szakmai és személyes fejl6désedet azzal is tAmogatjuk, hogy kiulonb6zé képzéseken tudsz részt
venni.

* A kantinban reggelizni és ebédelni is tudsz raadasul a SZEP kartyat is elfogadjak.
¢ Az otthonod kényelmébdl is dolgozhatsz akar 2 napot egy hénapban.
 Unnepekkor ajandékkal kedveskediink.

¢ Dolgoz6i kedvezményprogramunk orszagszerte biztosit kedvezményeket.

2 Adatvédelem:
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