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Pénzugyi-logisztikal tamogaté - Budapest
Dalmaci Nikoletta
+36 80 343 333
dalmaci.nikoletta@pannondiak.hu

Szeretnél egy olyan diakmunkat, ahol valddi felelésséget kapsz, szakmai tapasztalatot szerezhetsz, és
hosszu tdvon szamitanak rad? Csatlakozz csapatunkhoz pénzlgyi-logisztikai tAmogatokent!

& Feladatok:

-dokumentacio rendszerezés és archivalas, katalogizalas
-vallalatiranyitasi rendszer meghatérozott elemeinek hasznalata

-céges szerver és felhé mapparendszer karbantartasa

-telefonok kezelése, szkennelés

-posta atvétele és illetékeseknek valo eljuttatasa

-Ad-hoc adatbevitel a hirlevélkezelé és CRM rendszerekbe

-bejovd dokumentumok kezelése, iktatasa és ennek fellgyelete

-banki utalasok el6készitése

-kapcsolattartas partnereinkkel magyar és angol nyelven, fuvarszervezési feladatok
@ Elvarasok:

-megkezdett féiskola és/vagy egyetemi jogviszony (legaldbb még 2 évig)
-felhasznaldi szintl szamitdégépes ismeret

-targyalasi szintl angol nyelvtudas

- heti 20 6ras munkavégzés
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- a pozicié juliusi kezdéssel indul, amely egy 1 hénapos, teljes mértékben fizetett betanulasi idészakot
foglal magaban. A munkakdr dnalld, teljes korl ellatasa 2026. augusztus 1-jétél varhaté.

& Elényok:

-A munkavégzés helyszinéhez (1239 Budapest, Eurdpa utca) kbzeli lakohely vagy kdnnyd
megkodzelithetéség

2 Amit kinalunk:

-br 3100 Ft/6ra
-fizetett betanulasi id6szak

-budapesti munkavégzés

& Adatvédelem:
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