3443
Adminisztracios és irattarozasi diakmunka -
Budapest

Széki Lilla
+36 20 590 7658
szeki.lilla@pannondiak.hu

Szeretnél rugalmas munkaidében dolgozni tanulmanyaid mellett? Preciz vagy, szeretsz rendszerezni, és
nem okoz gondot az adminisztrativ feladatok kezelése? Csatlakozz csapatunkhoz!

& Feladatok:

e Dokumentumok irattarozasa és rendszerezése

Postazasi feladatok ellatasa

Iratok szkennelése

Dokumentumok SAP rendszerben torténd iktatasa

Egyéb adminisztrativ feladatok ellatasa

& Elvarasok:

e Aktiv vagy passziv nappali tagozatos hallgatéi jogviszony
e Heti 20 éra vallalasa
¢ Preciz, megbizhaté munkavégzés

e Magabiztos szamitdégépes ismeretek

& Elényok:

e SAP ismerete
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2 Amit kinalunk:

Brutté 2145 Ft/6ra bérezés

Rugalmas, tanulmanyokhoz igazithaté munkaidé

Kdnnyen betanulhat6 feladatok

Baratsagos, tamogaté munkakdrnyezet

Hosszu tavu munkalehetéség

2 Adatvédelem:
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