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HR gyakornok - Veszprém

Braun Alexandra
+36 20 482 2733
braun.alexandra@pannondiak.hu

& Feladatok:

¢ Prezentaciok, kimutatasok készitése

¢ HR dokumentumok kezelése, rendszerezése

¢ HR onboarding vides kezelése Uj belépdk érkezésekor

o Allasborzén valé részvétel, kitelepiilés megszervezése

e Szervezeti valtozdsok nyomonkdvetése, létszamfile-ok készitése, frissitése
e Vallalati applikacié kezelésének tamogatdsa munkavallalok részére

e Beszallitékkal val6é kapcsolattartas

e Kommunikaciés anyagok készitése

e Vallalati buszjarathoz kapcsol6dé feladatok (teljesitésigazolasok, panaszok kezelése, szabalyzat
karbantartasa)

e Juttatdsok osztasanak koordinalasaban valé részvétel
e Jégkrém elérhetéségének biztositasa az irodai szinteken

e Tamogatasok kezelése (igények fogadasa, engedélyeztetése, 6sszekészitése, dokumentacidja,
egyeztetés az illetékes kollégakkal)

¢ Vallalati vendégfogadas, utazasszervezés, catering szervezésében, lebonyolitasaban valo
részvétel, egyittmikddve a cég beszallité partnereivel

e Munkavallal6i véleményfelmérésben valo operativ részvétel
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e Oktatasi platform naprakészen tartasa (felhasznaldk létrehozasa, kilépdk inaktivalasa)

& Elvarasok:

¢ Aktiv hallgatoi jogviszony (emberi er6forrasok alapszak/mesterszak, vezetés- és szervezés
mesterszak)

Aktiv szdbeli és irasbeli angol nyelvtudas

MS Office magabiztos hasznalata (Word, Excel, PPT)

Digitalis eszkdzok alkalmazésaihoz val6 affinitas

Precizitas

Proaktivitas

Onall6 munkavégzés

Kedves, nyitott attitlid

Heti atlag min. 24 éra vallaldsa rugalmasan

2 Amit kinalunk:

e Stabil, hosszabb tavd munkalehetéség

e Fejl6édési lehetéség HR terlleten

® Brutt6 2 200 Ft/6ra

& Adatvédelem:

Adatvédelmi tajékoztato
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