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Munkaugyi gyakornok
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[?Diak vagy Miskolcon és szeretnél valés HR-tapasztalatot szerezni?

Csatlakozz hozzank munkatligyes gyakornokként heti 20 6raban! [7][7] Ha szereted az adminisztraciot,
kénnyen megtalalod a hangot masokkal, és jél jdnne egy rugalmas, sulis idébeosztas mellé passzol6
munka, akkor nalunk a helyed!

Idealis akkor is, ha mar csak félévig vagy diakmunkas - késdbb bévilhet a kapacitasod is.

& Feladatok:

[PMunkaszerz6dések megkdtése fizikai dolgozdkkal (személyesen vagy online)

[?Adonyilatkozatok és egyéb dokumentumok kitdltésének segitése
[?Ileadott papirok atvétele és adminisztracioja

Személyes és telefonos Ugyfélszolgalat a munkavallalék szamara
[?IWoglalkoztatassal kapcsolatos tajékoztatas adasa

[AR)zemorvosi beutalok és idépontok kezelése

& Elvarasok:

[?Ilégy kommunikativ, magabiztos és konnyen teremts kapcsolatot a dolgozoékkal
PIMlappali aktiv vagy passziv hallgatéi jogviszonya (legaldbb még ~fél évig)
[?IPieti 20 ora véllalasa + heti 2 alkalommal személyes jelenlét a miskolci irodaban
[?IRégy segitékész, nyitott és szivesen véalaszolj kérdésekre

& EI6nyok:
[?[BI6ny, ha dolgoztal mar adminisztrativ vagy HR jellegli munkakdrben

2 Amit kinalunk:

[?[2100 Ft/6ra bérezés
[Rugalmas munkaidd, ami jél igazithat6 az érarendedhez

2025.12.07. 1



[?Malés HR- és adminisztraciés tapasztalat, ami jol mutat majd az dnéletrajzodban
PIMamogat6 csapat és betanitas
[?IRlehetéség kapacitasbdvitésre a késdbbiekben (akar a didk jogviszony utan is)

2 Adatvédelem:

Adatvédelmi tajékoztato
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