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Szamlazasi koordinator gyakornok
Madli Marcella
+36 80 343 333
madli.marcella@pannondiak.hu

A Szamlazasi Koordinator felelés a napi jelentési tevékenységekért a szamlazasi folyamat soran. Ebbe
beletartozik a szamlak Iétrehozasa (jévairasok/terhelések), azok nyomon kdvetése, tovabbitasa, valamint
az utdlagos szamlazasi feladatokat elvégzese.

Ez a pozicid kulcsszerepet jatszik a teljes ,rendeléstdl a pénzig” (Order to Cash) és bevétel elszamolasi
folyamatban.

& Feladatok:

e Szamlazasi dokumentumok |étrehozasa (a veviszolgélati és D&L tipusok kivételével).

Bevételelszamolasi batch folyamatok futtatasa.

Biztositani, hogy a szamlazasi dokumentumok pontosan és idében elkészlljenek, és konyvelésre
kerUljenek.

Szamlak tovabbitasanak kezelése, és a kimenetek sikerességének nyomon kdvetése az SAP
rendszerben és egyéb platformokon.

Utdlagos szamlazasi tevékenységek végrehajtasa (pl. szamlak sztorndzasa).
e Sarbanes-Oxley ellen6rzések végrehajtasa és dokumentalasa a szamlazéassal kapcsolatban.

¢ Annak biztositdsa, hogy minden szamlazasi dokumentum megfelel a bevételelszamolasi
szabalyoknak.

¢ Az adott orszag szamlazasi el6irasainak betartasa.

& Elvarasok:

¢ Folyamatban Iévé féiskolai/egyetemi tanulmanyok.
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¢ Folyékony angol nyelvtudas.
e Vidam, proaktiv, szorgalmas személyiség.
¢ J6 multitasking képesség.

e Stressztlird képesség.

& Elényok:

e Multinaciondlis kérnyezetben szerzett tapasztalat (kildnésen Order to Cash vagy tgyfélszolgalat
terén) elényt jelent.

e SAP rendszer ismerete elényt jelent.

e Heti kb. 30 6ra munkavégzési hajlandésag.

& Adatvédelem:

Adatvédelmi tajékoztato
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