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Nexon4 feliiletre belépés az alabbi linken érhet6 el:

PannonDidk Nexon

BEJELENTKEZES

Megbizhato szamitogép

| Bejelentkezés | Etfelejtettem a jelszavam

Nexon4 felliletre torténd belépést kbvetben az aldbbi feliilet nyilik meg:

\ PannonDisk Iskolaszovetkezet Teszt Didk ‘ v Kijelentkezés

Ugrés a mendre T 4 ‘ "
Udvdzliink! Kérlek valassz miiveletet!

A fels6 soron elhelyezkedd ikonok jelentése:

Bal felsé sarok Ugras a meniibe ikonnal Uj bongészGablak nyilik meg a kezdd képernyével.
A felllet nyelvének kivalasztasa, magyar, vagy angol.

Felhasznald nevénél legordilé nyilra kattintva, szerepkore ldthatd és jelszévaltoztatast lehet
eszkozolni.

Jobb felsé sarok ? ikonnal hivhato el6 az aktiv sigd, amivel naprakész informacid jelenik meg a felilet
haszndlataval kapcsolatban. Egy-egy meniben, mindig az adott meni sugdja jelenik meg.

PannonDiak Iskolaszévetkezet HU~ Teszt Disk & v Kijelentkezés

e Ay it " Kerem valasszon nyelvet!
Udvézlink! Kérlek valassz miveletet!

Angol nyelv

PannonDiak Iskolaszévetkezet HU ~ Teszt Didk g ~ Kijelentkezés

teszt.diak

ety o : = .
Udvozliink! Kérlek valassz miveletet! Pamonbiik iskolasobvetbenst

SZEREPKOR (PORTAL JELENLETI DIAK)

v
ELLENGRZ0 KERDES/VALASZ
JELSZOVALTAS

SUTI BEALLITASOK MODOSITASA

BEJELENTKEZESEK
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1. Sajat jelenléti ivem:

A képernyé a jelenléti iv megtekintésére, mddositasara és jovahagyasara szolgal.

< | Jelenléti iv megtekintése %

TESZT Didk
Nevesitett kiils6 értékeld - 2000 (2026.03.01.-) «

PannonDiak Iskolasz6vetkezet

Osszes kijelolése JEELIEETELLEIEY 2026.03.01 - 2026.03.31

Détum Ki. Lit. Jov Hibastatusz T Megjegyzésel Események  Jelenlstkezd. Jelenlét vége Jelentét i Munkarend

03.01V

03.02H

03.03K

03.04 Sze

03.05Cs

03.06 P

03.07 Szo

Osszesit6 adatok

Jelenlét id6 8:20 Otthoni munkavégzés ()

Osszegzés

A képernyd felsé részén a munkavallalo f6bb adatai és a képernyén végezhetd miiveletek jelennek
meg.

Beadllitasok menilipont — fogaskerékre kattintva jon eld. Itt talalhato a jelenéti iv oszlopai és az 6sszesité
tartalma. Itt lehet bedllitani, hogy a képerny6n mik jelenjenek meg:

JELENLETI IV OSZLOPAI OSSZESITO TARTALMA

Munkz anyek 5 6 Ki
unkaeseménye Lathato Kiemelt

Jelenlét kezdete

- Jelenlétids

‘. Jelenlét vege
= Részleges tavmunka keret

| Jelentét idé

Részleges tavmunka keret felhasznalas

: Otthoni munkavégzés

honi munkavegzes

¥ | Munkarend neve

A képerny6 kdzepén helyezkedik el a jelenlét iv adatokat tartalmazo tablazat. A sorok egy-egy napot,
az oszlopok a kiilonb6z6 jelenléti iv adatokat tartalmazzak.
A képernyG also részén az id6szakra vonatkozd Osszesitett adatok lathatdk. Az Gsszesit6 a fejlécre
kattintdssal lecsukhatd.
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Jelenléti iv periddusa

A képernyd jobb felsGé soraban valaszthatd ki, a jelenléti iv id6szaka. Alapesetben a naptar szerinti
id&szak jelenit6dik meg, el6re mutaté honapra nem lehet atallni.

Jelenléti iv rogzitése
Azokon a napokon mikor munkavégzés torténik rogziteni sziikséges a jelenlét kezdetét és végét.

(Az adott napnal, a jelenlét kezdete mez6be szikséges kattintani, majd ,,+” jellel felvinni a belépés és
kilépés id6pontjat, majd mentés gombbal régziteni)

ESEMENYEK - MARCIUS 10.

Nincs rogzitett esemény!

ESEMENYEK - MARCIUS 10.

Jellege Datum 1d6 Tipus

-0

DD

ESEMENYEK - MARCIUS 10.

Jellege Datum Id6  Tipus

Kézifelvitel & 2026.03.10 i 16:20 @ ‘ x
+

Kilépés

Hivatalos tavollét kezdete
Hivatalos tavollét vége

Téves nap rogzitésekor az X jel6léssel torolni lehet a be és kilépést is.

Amennyiben Otthoni munkavégzés tortént (Home Office), abban az esetben az otthoni munkavégzés
oszlopban sziikséges ezt jeldlni. Automatikusan elmentédik, nincs kilén mentés gomb.

| Jelenléti iv megtekintése  x

TESZT Didk

Nevesitett kils6 értékeld - 2000 (2026.03.01.-)

PannonDidk Iskolaszévetkezet

Osszes kijelolése PECLIEI R LLLLIEY 2026.03.01 - 2026.03.31 v

Détum st Jow ¥ Megjegyzések Események  Jelenlétkezd. Jelenlétvége Jelentét Otthoni munk.

03.09H o o = | =

03.10K o o = 8:00 16:20 8:20 \
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Tavollét, hianyzas esetén a jelenlét kezdete és véget nem kell kitolteni, ellenben az adott napnal a
Megjegyzés oszlopba sziikséges beirni a tavollét, hidnyzas okat. Pl.: szabadsag, betegség

| Jelenléti iv megtekintése %

TESZT Diak
Nevesitett killso értékeld - 2000 (2026.03.01.-)  ~

PannonDiak Iskolaszdvetkezet

Osszes kijelolése

Datum at. OV. T | Megjegyzések
03.09H O o
03.10K = .3

A Felugré ablak: berini a tavollét okat, majd hozzaadas, majd bezaras.

MEGJEGYZESEK

Hozzdadas

Korabbi megjegyzések:

Bezaras

Minden rogzitett tételnél megjelenik egy sarga ceruza, melye jel6li, hogy kézzel rogzitett adat, vagy
ha az adott naphoz tartozik megjegyzés.

at. Jév. Hiba stitusz T Megjegyzésel Események Jelenlét kezd. Jelenlét vége Jelenlét Otthoni munk.

2:00 16:20 8:20 ‘

03.10K & (-]

03.115ze QO -]

Hiba statusz:

A munkarendekben kiilonb6z6 ellenérzési szabalyok vannak definidlva. Amennyiben egy Jelenléti iv
adat statusza nem megfelel6, akkor a rendszer az adott mez6t probléma esetén sarga, hiba esetén
piros szinnel jeldli.
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Jelenléti iv dolgozdi lattamozdsa

Amennyiben a jelenléti iv rogzitése, ellenérzése elkésziilt, akkor lehet véglegesiteni, lattamozni —
aldirni a jelenéti ivet. A lattamozni kivant napokat ki kell jel6Ini. Az adott napnal a kijel6lés oszlopba
kattintva, lehet egyesével is, majd lattamozds gomb megnyomadsdval el lehet végezni a véglegesitést,
vagy az egész hdnapot egyszerre is lehet lattamozni, az 6sszes kijelolésre kattintva, majd Lattamoz
gomb. Automatikusan mentédik, nincs kiillon mentés gomb.

Fontos, hogy a hdnapban lév6 6sszes napot le kell Iattamozni, azokat a napokat is, amikor nem volt
munkavégzés, vagy, ha tavollét volt. A teljes hdonap lelattamozdsat a Lat. oszlopban lévé zold pipak
jelzik. A teljes honap lattamozasarél a vezetd kap értesitd e-mailt.

Py

Vezetd éltal visszautasitott napot nem lehet lattamozni.
Ezt kbvetGen a nap adatai mar kézzel nem maodosithatéak.

< | Jelenléti v megtekintése %

TESZT Diak
Nevesitett kiilsé értékeld - 2000 (2026.03.01.-)
PannonDiak Iskolaszovetkezet

Osszes kijelolése

T Megjegyzések Események Jelenlét kezd. Jelenlét vége

Osszesito adatok

< | Jelenléti iv megtekintése %

TESZT Diak

Nevesitett kilso értekeld - 2000 (2026.03.01.-) ~

PannonDidk Iskolaszivetkezet

Kijelolés megsziintetése Lattamoz Alaphelyzetbe allitas

Hiba statusz Y | Megjegyzeések Esemenyek Jelenlét kezd. Jelenlét vege
S0 = £r00 £
03.07 Szo0 [ ] (-] = 9:00 13:20
03.08V ® [--] i=
03.09H [ ] (-] =
03.10K ® o = 8:00 16:20
03.115ze [ ] - i=
03.12Cs [ ] -] i=
02130 a o =
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< | Jelenléti iv megtekintése %

TESZT Digk
Nevesitett kiilsd értékeld - 2000 (2026.03.01.-)  ~

PannonDiak Iskolaszovetkezet

Osszes kijelolése

T Megjegyzések Események Jelenlét kezd. Jelenlétvége

(USRY e L <.UU U
03.07 Szo g (-] = 9:00 13:20

« (-] iE
03.09H (-] i=
03.10K [--] = 8:00 16:20
03.118ze v [} i=
03.12Cs -] =
e B —

Amennyiben modositani sziikséges egy napot, arrdl le kell venni a lattamozast. / Amig nincs vezet&i
lattamozas addig lehet.

Kijel6Ini azt a napot, majd alaphelyzetbe allitas.

< | Jelenléti iv megtekintése %

TESZT Diak

Nevesitett kiilsé értékels - 2000 (2026.03.01.-)  +

PannonDiék Iskolaszévetkezet

Osszes kijelolése Lattamoz Alaphelyzetbe allitas

Kij. Lat. Jov. Hiba statusz Y | Megjegyzések Események Jelenlét kezd. Jelenlétvége
03.07 Szo @ v (-3 = 9:00 13:20
03.08V v (-3 =
03.09H v [-3 ==
03.10K v -] = 8:00 16:20
03.11Sze v (-3 =
03.12Cs v (-3 =
nm ann ~ - -~ =

A dolgozéi lattamozast mindenki csak a sajat jelenléti ivére tud megadni. Mas jelenléti ive a vezets és
Ggyintéz6 részérél sem lattamozhatd. A hibds, hidnyos napok lattamozasa nem lehetséges.

Ha elmarad a dolgozéi lattamozas a vezetdi lattamozds utan is le lehet lattamozni, vezetének nem
szlikséges levenni a lattamozast hozza, javitas esetén ellenben a dolgozdi és vezetdi lattamozast is le
kell venni.
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2. Bérjegyzékeim, igazolasok

Bérjegyzékek
A képernyS bal oldalan a valaszthatd bérjegyzékek listdja talalhaté. A képernyd jobb oldala a
kivalasztott bérjegyzék megjelenitésére szolgal.

2025. janudrig lévé munkabérjegyzékek érhetbek el.

< | Bérjegyzékem, lgazolasok

‘ P <
JOGVISZONY VALASZTO

L]

PannonDiak Iskolaszdvetkezet
¥ Qsszes kinyitasa
Bérjegyzékek

2026

MARCIUS (1

« Kérem, valasszon egy dokumentumot a bal oldali listabol!

FEBRUAR (ij]

JANUAR (it

2025

Igazolasok

Konkrét bérjegyzékre kattintva, a bérjegyzék részleteit lehet megtekinteni, a Mentés gomb
haszndlataval lementheti, a Nyomtatds gombra kattintassal pedig ki lehet nyomtatni a kivalasztott
bérjegyzéket.

Igazoldsok
A képernydn lehet6ség van az addigazolasok (M30-as igazolas, Jarulékigazolas) megtekintésére,

mentésére, nyomtatasara.:

A képerny6 bal oldalan a valaszthaté igazolasok listajat talalja. A képernyd jobb oldala a kivalasztott
adodigazolds megjelenitésére szolgal.

Konkrét addigazolasra kattintva, az addigazolas részleteit megtekintheti, a Mentés gomb hasznalataval
lementheti, a Nyomtatas gombra kattintassal pedig nyomtathatja a kivalasztott igazolast.





