&), PANNON Didlk

IskolaszOvetkezet

Nexon4 feliiletre belépés az alabbi linken érheté el:

PannonDidk Nexon

BEJELENTKEZES

Megbizhato szamitogép

Bejelentkezés | Etfelejtettem a jelszavam

Nexon4 felliletre torténd belépést kbvetben az aldbbi feliilet nyilik meg:

PannonDiak Iskolaszovetkezet Teszt vezetd * > Kijelentkezés

Udvézliink! Kérlek valassz miveletet!

A felsé soron elhelyezkedd ikonok jelentése:

Bal felsé sarok Ugras a meniibe ikonnal Uj bongészGablak nyilik meg a kezdd képernyével.

A felllet nyelvének kivalasztasa, magyar, vagy angol.

Felhasznalod nevére kattintva, szerepkore lathato és jelszévaltoztatast lehet eszkozolni.

Jobb felsé sarok ? ikonnal hivhato el6 az aktiv sigd, amivel naprakész informacid jelenik meg a felilet
haszndlataval kapcsolatban. Egy-egy meniben, mindig az adott meni sugéja jelenik meg.

PannonDigk Iskolaszovetkezet HU ~

T - i . Kérem valasszon nyelvet!

Udvdzliink! Kérlek valassz miiveletet!
Angol nyelv

Magyar nyelv

HU ~ Teszt vezeto ‘ -

teszt.vezeto
PannonDidk Iskolaszivetkezet

SZEREPKOR (PORTAL JELENLETI VEZETO)
v

ELLENORZO KERDES/VALASZ

JELSZOVALTAS

SUTI BEALLITASOK MODOSITASA

BEJELENTKEZESEK
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Vezetdi mendre kattintva az alabbi feliilet nyilik meg:

PannonDiak Iskolaszévetkezet

Udvézliink! Kérlek valassz miiveletet!

AN s

VEZETOIMEND

Beosztottaim jelenléti ive

1. Beosztottaim jelenléti ive:
A képernyé a jelenléti iv megtekintésére, mddositasara és jovahagyasara szolgal.

| Jelenlétiivek %

JECUEERATEY  2026.04.01 - 2026.04.30

Csoportos be eleme 111 (lesziirt/osszes) & Frissités

Név Y | Gazdaségitarsaség Y | Torzsszam ¥ | HR kapcsolat tipus v Kezdete | v | Vége v ) Jelenist Otthoni munk.

# TesztDidk Ellenérzésrevar | PannonDidk Iskolas... Nevesitett kilsd értékelo  2026.03.01.

A képerny6 jobb oldalon lévé navigator kinyitdsa utan lehetéség van a feliileten mddositani a
megjelenitend6 oszlopokat.

< | Jelenlétiivek %

JECLEITEEEIRY 2026.04.01 - 2026.04.30

Csoportos be mel [SW ~  1/1 (lesziirt/5sszes) & Frissités
Név T | Gazdaségitarsasss ¥ Torzsszém v | HRKapesolattipus v | Kezdete [ v [ Vége v | Jelenlét Otthoni munk.
0SZLOPOK
# Teszt Diak Ellendrzésrevar | PannonDidk Iskolas... Nevesitett kils6 értékels  2026.03.01. P
v Nev
[ sttus:
[¥) Gazdasagitérsassg
Egyedi azonositd
|V | Torzsszim

|'¥ | HRkapcsolat tipus

[ ¥ Kezdete

&) vege
Kolcsonbeads cég
Stervezeti egység

Szervezeti eavség koltséghely
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Alapesetben az aktiv munkavallalék listdja jelenik meg. A keresd sav mellett a lefele mutaté nyilacska

lenyitasaval sajat szlrdfeltételeket lehet Iétrehozni és a mar kilépett munkavallaldkat is meg lehet
jeleniteni.

| Jelenléti ivek %

JECUEIEERINY 2026.04.01 - 2026.04.30

Csoportos be €l [eW ~  1/1 (leszirt/osszes) & Frissités
Név Q | Torsszém | v | HRkapcsolat tipus v Kezdete | v | Vége v Jelenlét Otthoni munk.
2 TeszDiak  [TAUA] Nevesitett kils6 értékels  2026.03.01.
Osszes hr-kapesolat
Sajét magam
Gsszes beosztott vezetd
M Kozvetlen beosztottak

ALTALANOS PARAMETEREK
Kilépettekis

Inaktivakis

A statusz oszlopnal hasznalt szlirénél, a ,Minden nap jovdhagyott és lattamozott” jel6li, akinél dolgozéi
és vezetGi lattamozas is van — 6 van rendben a hdnapra. A tobbi tétel kijelolése mutatja, akiknek még
valamilyen adat, vagy lattamozas hidnyzik az aktudlis jelenléti ivikrél.

| Jelenlétiivek %

Csoportos be Keresés a(z) "Kozvetlen beosztottal" elemei .. Q, RSN VAR(CErA L VGESEN)

Név Y Gazdasagitarsasdg Y « Torzsszam T HRkapcsolattipus ¥ | Kezdete | Y | Vege v | Jelenlet Otthoni munk.

# Teszt Didk Ellendrzésre var SZUR@ b értékeld 2026.03.01.

Kérem valasszon!

‘ Problemas napot tartalmaz.

‘ Minden nap jovahagyott €s lattamozott

| Minden nap jovahagyott

Dolgoz6 altal lattamozott, problémas napot
= ‘ tartalmaz

‘ Dolgozo altal lattamozott

. Kijelltek mutatésa

A Név el6tt 1évé ceruzdra kattintva tudunk belemenni az adott munkavallalé jelenléti ivébe:
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\ PannonDiak Iskolaszévetkezet HU~ Tesztvezets § ~ Kijelentkezés

< | Jelenlétiiv % < TesatDiak

Teszt Didk
Nevesitett kiils6 értékel6 - 2000 (2026.03.01. - )

PannonDiak Iskolaszévetkezet

Osszes kijelolése Jelenléti iv periédus
Datum Kij. Lat. Jov. Hibastatusz T Megjegyzésel Események Jelenlét kezd. Jelenlét vége Jelenlét Otthoni munk. Munkarend
03.08V C (-] = Diak
03.09H (-] = 8:00 16:20 8:20 Diak
03.10K [ B\ a0 16:20 8:20 Didk l
03.11Sze ® = Didk
03.12Cs (-] = Diak
03.13P [ = Diak
03.14Sz0 (-3 : Diak v

Beadllitasok menilipont — fogaskerékre kattintva jon eld. Itt talalhato a jelenéti iv oszlopai és az 6sszesité
tartalma. Itt lehet bedllitani, hogy a képernyén mik jelenjenek meg:

JELENLETI IV OSZLOPAI OSSZESITO TARTALMA

Munkz anyek ] 6 Ki
unkaeseménye Lathaté Kiemelt

Jelenlét kezdete
| Jelenlét idé

‘. Jelenlét vege
= Részleges tavmunka keret

| Jelentét idé

= Részleges tdvmunka keret felhasznélas
Otthoni munkavégzés

honi munkaveégzés

¥ | Munkarend neve

A képerny6 kdzepén helyezkedik el a jelenlét iv adatokat tartalmazo tablazat. A sorok egy-egy napot,
az oszlopok a kiilonb6z6 jelenléti iv adatokat tartalmazzak.
A képernyG also részén az id6szakra vonatkozd Osszesitett adatok lathatdk. Az Gsszesit6 a fejlécre
kattintdssal lecsukhatd.

Jelenléti iv periddusa

A képernyd jobb fels6 soraban valaszthaté ki, a jelenléti iv id6szaka. Alapesetben a naptar szerinti
id&szak jelenit6dik meg, el6re mutaté hdnapra nem lehet atallni.

Jelenléti iv vezetdi jovahagyasa

A jelenléti ivek ellenérzésére és a napok jévahagydsdra a vezetSk jogosultak.
Ellen6rzéshez |épések:
1. Jelenlét kezdete és vége ellenGrzése- csak olyan napokon lehet, ahol munkavégzés is tortént.

2. Otthoni munkavégzés tortént-e (Home Office), rogzitve van-e, Otthoni munkavégzés
oszlopban pipa jelzi
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| Jelenléti iv megtekintése %

TESZT Diak
Nevesitett kls6 értékels - 2000 (2026.03.01.-) =

PannonDiak Iskolaszovetkezet

Osszes kijelolése PEENETIEHLEIY 2026.03.01 - 2026.03.31
Détum at. Jov. Y Megjegyzések Események Jelenlétkezd. lelenlétvége Jelenlét Otthoni munk.
03.09H [ [ = ‘ -
03.10K o - = 800 16:20 8:20 ‘

3. Tavollét, hidnyzas a hdnapba: Megjegyzés oszlopba kerll beirasra, és a jelenlét kezdet- vége
ures

< | Jelenlétiiv ¢ Tesat ik

Teszt Didk
Nevesitett kiils6 értékel6 - 2000 (2026.03.01. - )

PannonDiak Iskolaszovetkezet

Osszes kijelblése

Kij. Lit. Jov. Hibastétusz T Megjegyzése Események Jelenlst kezd. Jelentét vége
ol
03.07 Szo ) v D = 9:00 13:20 4:20 ‘
03.08V e v -] = ‘
03.09H 8 0 v ¥ (-] i= 8:00 16:20 8:20 ‘
03.10K a8 0 v D = 8:00 16:20 8:20 n‘
03.11Sze 8 0 v (-] = ‘
03.12Cs 28 0 v |

MEGJEGYZESEK

Korabbi megjegyzések:

Teszt Diak - 2026. 04. 23. 19:10
Betegség

Bezaras

Minden rogzitett tételnél megjelenik egy sarga ceruza, melye jel6li, hogy kézzel rogzitett
adat, vagy ha az adott naphoz tartozik megjegyzés.

Hiba statusz:

A munkarendekben kiilonb6z6 ellenérzési szabalyok vannak definidlva. Amennyiben egy
Jelenléti iv adat statusza nem megfeleld, akkor a rendszer az adott mezG6t probléma esetén
sarga, hiba esetén piros szinnel jeldli

4. A munkavallalé a teljes hdonapot lelattamozta, aldirta. Fontos, hogy a hdnapban |év6 6sszes
napot le kell [dttamozni, azokat a napokat is, amikor nem volt munkavégzés, vagy ha tavollét
volt. Lat. oszlopban Iévé z6ld pipak jelzik. A teljes hdnap lattamozdasardl a vezet6 kap értesité
e-mailt.
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A hdnapra lelattamozott jelenléti iveken szereplé napokat a vezet6knek sziikséges jovahagyni. A
jovahagyni kivant napokat ki kell jel6Ini (kijelolés oszlopba kattintani) ha egy adott napot szeretnénk,
vagy a teljes honapra vonatkozéan az 6sszes kijelolésre kattintva, majd a Jovahagyas gomb
megnyomasaval lehet elvégezni a véglegesitést.

Ezt kbvetSen a nap/ napok adatai mar kézzel nem médosithatdak. Ha elmarad a dolgozdi lattamozas a
vezetGi lattamozas utdn is le lehet lattamozni, vezetének nem sziikséges levenni a lattamozast hozz3,

javitas esetén ellenben a dolgozdi és vezetGi lattamozast is le kell venni.

Ha szlikséges levenni egy naprél a [dttamozas: Alaphelyzetbe allitas

< | Jelenléti v =

< | Jelenlétifv %
Teszt Didk
Nevesitett kiilsd értékeld - 2000 (2026.03.01. -

Teszt Diak
Nevesitett kiils6 értékelS - 2000 (2026.03.01. - )

PannonDidk Iskolaszévetkezet
PannonDiék Iskolasz6vetkezet

Osszes kijelolése Jévahagyas Elutasitas Alaphelyzetbe sllitas

Kijelolés megsziintetése | Jovahagyss  Elutasitds  Alaphelyzetbe allitds
Déitum Ki. Lét. Jov. Hibastétusz
Détum Ki. Lét. Jov. Hibastatusz
03.01V 2 e v
03.02H 2 e v
03.02H A @ v
03.03K a4 0 v
03.03K i e v
03.04Sz¢ @ v
03.045z¢ 8@ v
03.05Cs 4 0 v
03.05Cs 2 e v
03.06P 4 0 v
03.06P 2 e v
03.07Sz0 a 0 v

03.07 820 2o v

Vezetd utasithat vissza napot is, ezt mar utana nem lehet lattamozni.

[ Jelenlétiiv ~ x € szt ik

Teszt Diak
Nevesitett kiils6 értékel6 - 2000 (2026.03.01. -

PannonDiak Iskolaszovetkezet

Baszes kijelolése

Ki. Lét. Jov. Hibastétusz T Megjegyzésel Események Jelenlét kezd. Jelenlét vége Jelenlét Otthoni munk.
23.01V @ 0 v (-] = 8:00 16:20 8:20 |
03.02H a c x > = 8:00 15:20 7:20 ‘
03.03K a v ® in 9:00 14:00 5:00
03.04Sze e o = 8:00 14:20 6:20 |
3.05Cs a c 3 = 800 13:20 5:20 |
3.06P a0 v o = < 800 16:30 8:30
03.07Sz0 e v (-3 = 9:00 13:20 4:20 ‘

Kovetkezd jelenléti iv megtekintése

Amennyiben tobb munkavallalé jelenléti ivének megtekintésére is jogosultsaga van, akkor a felsé
sorban egyszer(en lapozhat el6re, hatra a jelenléti ivek kozott.

Ha egy konkrét munkavallalo jelenléti ivére szeretne ugrani, akkor azt az aktualis dolgozd nevére
kattintva, a megjelend listabdl gyorsan kivalaszthatja.



